广东医科大学顺德妇女儿童医院

医院OA办公系统市场调研
一、采购内容：
医院OA办公系统
服务内容需求：
（1）支持电脑端、移动端（微信、QQ）多人同时查看、编辑在线文档（Word/Excel/PPT/PDF等多种类型）。具备基本文件拖拽功能。（可选）

支持各部门工作审批流程，包含但不限于：稿件收集上报、程序发布审批程序、标识制作审批流程、发文功能等

具备会议室管理相关功能，包含但不限于以下功能：支持会议扫码定位签到、会议室预订、会议室管理

包含合同管理模块，支持合同文件快速扫描存档

审核流程每阶段可配置通过微信平台、短信等方式推送提醒，客户端界面闪烁提示。时限性待办事件需可自定义配置提示时间、提示方式。

支持移动端客户端，功能需与电脑端客户端一致。

休请假管理，根据现有纸质休假表格，实现休请假电子化审批、存档。

员工收入查询功能，能查询个人工资明细功能

有报表系统，支持自定义报表、支持后台导入自定义格式数据供前端显示、支持调用url链接显示报表，支持不同用户之间的的报表查看按权限分配

增加即时沟通功能，并可以通过此功能发送信息到手机微信上，类似微信QQ的聊天功能。

在线视频播放功能。支持培训、教学均以视频模式在电脑端、移动端展现

具备项目管理模块，包含但不限于项目进度管理、项目资料存档等功能

水印功能，电子签名功能，电子签名需支持手写签名样式嵌入审批流程中

审批流程可以自定义

人员状态功能，可以设置外出登记、查询功能，状态包括：在院、外出等工作状态

与第三方系统接口需对接院内集成平台，以消息推送方式实现
（17）两年的免费维保，两年过后每年维保费用低于合同总额的8%
